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(3.2.8评委抽取)
1.1.1. 评委抽取
1.1.1.1. 新增抽取申请
· 功能入口

网上业务-->专家管理-->评委抽取-->新增抽取申请
· 功能说明

评委抽取申请，提交人社部门审核。提供按学科组、不按学科组抽取功能、试抽取功能。
· 操作步骤

1) 专家抽取
方式一：不按学科组抽取
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方式二：按学科组抽取
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专业组人数分布设置

[image: image3]
清空：清空所设置的所有专业的正选专家人数。

1.1.1.2. 补充抽取申请
· 功能入口

网上业务-->专家管理-->评委抽取-->补充抽取申请
· 功能说明

补充抽取评委，提交人社部门审核。提供按学科组补充抽取、不按学科组补充抽取、试抽取功能。

· 操作步骤

1) 补充抽取查询界面
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2) 补充抽取
方式一：不按学科组的补充抽取
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方式二：按学科组的补充抽取
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1.1.1.3. 确认专家参评
· 功能入口

网上业务-->专家管理-->评委抽取-->评委名单查看
· 功能说明

确认专家参评。提供确认不参评、移除、打印评委名单功能。

· 操作步骤

1) 评委名单查看
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2) 确认专家参评情况
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3) 修改专家参评情况
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移除：从列表中移除确认参评专家，重新回到未确认参评专家列表。

导出专家名单：导出列表中确认参评专家名单。

[image: image10.png]FHRETUWHEAAA

LS 57 2

wnnn
sumns
oo
E I T —
swzzess £ 1w = Himinnin

Suszas




移除：从列表中移除确认不参评专家，重新回到未确认参评专家列表。

导出专家名单：导出列表中不参评专家名单。

1.1.2. 评委参评记录管理

· 功能入口

网上业务-->专家管理-->评委参评记录管理
· 功能说明

记录评委专家的参评历史。

· 操作步骤

1) 评委参评记录查询
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2) 登记评委参评情况
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1.1.3. 个人诚信管理
· 功能入口

网上业务-->诚信管理-->个人诚信管理
· 功能说明

登记个人诚信记录。
· 操作步骤
1) 个人信息查询
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2) 登记个人诚信记录
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1.1.4. 专家诚信管理
· 功能入口

网上业务-->诚信管理-->专家诚信管理
· 功能说明

登记专家诚信记录。
· 操作步骤
1) 专家信息查询
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2) 登记专家诚信记录
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1.1.5. 空白证书申领

· 功能入口

网上业务->证书管理->空白证书申领

· 功能说明
申领职业资格空白证书，提交人社部门审核。

· 操作步骤
1） 空白证书申领申请与提交
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1.2. 查询统计

1.2.1. 空白证书申领历史查询
· 功能入口

网上业务->证书管理->空白证书申领历史查询
· 功能说明

查询以往申领过的空白证书历史信息。

· 操作步骤

1） 空白证书申领历史查询
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1.2.2. 申请人员信息查看
· 功能入口

网上业务->查询统计->人员查看
· 功能说明

查询以往办理过业务的人员信息，提供查看个人信息详情功能。

· 操作步骤
1） 人员查看
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1.2.3. 业务办理信息查看

· 功能入口

网上业务->查询统计->业务查看
· 功能说明

查询以往办理过的个人业务信息和办理结果，提供查看个人业务办理详情功能。

· 操作步骤
1） 业务查看
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2. 其他功能

2.1. 专家信息维护

· 功能入口

网上业务-->专家管理-->专家信息维护
· 功能说明

维护专家信息。

· 操作步骤

1) 专家信息查询
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2) 专家信息维护

[image: image22]
2.2. 单位信息维护
· 功能说明
修改评委会日常工作部门联系信息。

· 操作步骤
1） 进入界面
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2） 单位信息维护
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2.3. 密码修改

· 功能说明

修改评委会日常工作部门用户登录密码。
· 操作步骤
1） 修改密码
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3. 常见问题
3.1. 退回修改与提交
被退回的业务，需进入待办事项，打开业务重新修改后再提交审核。
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